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UFFICIO PRIVACY 

Referente Privacy aziendale: dott. Alberto Fontana 

tel. 0434 369323 

email: alberto.fontana@asfo.sanita.fvg.it 

 

Referente della pratica: dott.ssa Anna Cignacco 

tel. 0434 369327 

email: anna.cignacco@asfo.sanita.fvg.it 

 

Responsabile protezione dati: Graziano de’ Petris 

email: dpo@asfo.sanita.fvg.iy 

 Ai Responsabili e Coordinatori  

che gestiscono turni di lavoro  

 

e p.c. 

a tutto il personale AsFO 

 

                          via e-mail 

 

 

Oggetto: Indicazioni generali sul corretto trattamento dei dati personali nell’ambito della 

predisposizione di turni di servizio. 

 

Con la presente circolare, anche a seguito di specifiche osservazioni pervenute, si intende 

fornire al personale aziendale, in particolare laddove gli sia affidata la gestione di turni di lavoro, 

puntuali indicazioni sul corretto trattamento dei dati personali nella predisposizione degli stessi. 

Si richiamano, a tal fine: 

− il Provvedimento del Garante per la Protezione dei Dati Personali del 23 giugno 2025 (reg. 

provv. n. 363); 

− il d.lgs. n. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e successive 

modifiche e integrazioni; 

− il Regolamento generale sulla protezione dei dati personali n. 2016/679 dell’Unione Europea 

(GDPR); 

− il Regolamento per la protezione dei dati personali dell’Azienda sanitaria Friuli Occidentale 

(AsFO), adottato con decreto del Direttore Generale n. 723 del 26 novembre 2020, in fase di 

aggiornamento. 

Come stabilito dal Garante per la protezione dei dati personali nel proprio recente 

provvedimento sopra menzionato, in osservanza dei principi di minimizzazione, pertinenza e non 

eccedenza dei dati personali trattati, i prospetti recanti le presenze e le assenze dei lavoratori, 

funzionali alla gestione della turnistica, affisse in bacheca o comunque accessibili al personale del 

Reparto/Servizio, non devono riportare le cause dell’assenza (es. ferie, permesso, malattia, 

infortunio, permesso ex legge n. 104/1992, ecc.).  

Ai fini di un’efficace organizzazione dei turni, infatti, tali ulteriori informazioni – anche afferenti 

a categorie particolari di dati personali – devono essere conoscibili esclusivamente dal Responsabile 
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Documento informatico redatto e sottoscritto digitalmente ai sensi degli artt. 20 e 21 del d.lgs. 82/2005 (codice 

dell’amministrazione digitale); originale disponibile presso l’Azienda sanitaria Friuli Occidentale.  

della gestione dei turni di lavoro e dal suo sostituto, non anche dai colleghi dell’interessato, evitando 

così la diffusione non legittima di dati personali.  

Si dispone, pertanto, di alimentare e utilizzare due documenti distinti: uno che resti 

nell’esclusiva disponibilità dei Responsabili della gestione dei turni di lavoro e dei loro sostituti, 

comprensivo delle ragioni di ciascuna assenza, e l’altro da rendere disponibile al personale turnista, 

sostituendo, in corrispondenza di ciascun nominativo, le diciture specifiche relative alle assenze 

(“104”, “F” per ferie, ecc.) con la sola lettera A (assente). 

Cordiali saluti. 

 

Il Direttore Generale 

dr. Giuseppe Tonutti 

(firmato digitalmente) 
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